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YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU iSLEMLERI i$ AKISI

i$ AKIS ADI Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu islemleri

BiRiMI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Akademik Personel, idari Personel, Tahakkuk Memuru
IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Personel

IS AKIS TOPLAM SURE 1 Giin

IS AKIS TANIMI

Birimde gbrev yapan akademik ve idari personele Yurt Disi gegici gorev yollugu 6deme isleminin
gercgeklestirilmesi.

i$ AKIS GIRDILERI
e Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Beyannamesi,
e Gorevlendirme Belgesi

iS AKIS CIKTILARI
e Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Odeme Belgesi

iILGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 6245 Sayili Harcirah Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

e Gorevlendirilen personel icin Yurtdisi Gegici gorev yollugu dédenir.

e Gegcici gorevlendirilenler gérev donlsl hazirlayacaklari Gegici Gorev Yolluk Bildirimi ve harcamaya esas
belgeleriyle birlikte Tahakkuk Servisine basvurur.

e Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu kontrol edilip MYS sistemi Gizerinden 6deme emri kesilerek gergeklestirme
gorevlisine gdnderilir.

e  MYS sistemi lizerinden 6deme emri kesilerek yolluk bildirimi ile birlikte onay i¢in imzaya sunulur

e Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Bsk. gonderilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Yurtdisi Gegici Gorev Yolugu Odemesi
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR
A.P : Akademik Personel

I.P : idari Personel

G.G : Gergeklestirme Gorevlisi

T.M : Tahakkuk Memuru
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Gorevlendirilen Akademik ve idari personele Yurtdigi
Gegici gorev yollugu 6denir.

Gorevlendirilen personel gorev donlist Gegici Gorev
Yolluk Bildirimi ve harcamaya esas belgeleriyle (Onayli
Turkge Tercimelleri) ile birlikte Tahakkuk Servisine
basvurur.

e

Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu kontrol edilip MYS
sistemi Gzerinden 6deme emri kesilerek gergeklestirme

SURE

gorevlisine gonderilir.
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( DOKUMANLAR )

Gorevlendirme Belgesi

1 Saat .

J_

Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi,
Gorevlendirme Belgesi

1 Saat

Odeme Emri Belgesi
1 Saat
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| .
(LY}

Kontrol edilen
belgeler uygun mu ?

Evet

v

Belgelerin uygun olmasi durumunda MYS sistemi
tizerinden harcama yetkilisine imzaya sunulur.

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Bsk. génderilir.
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1 Saat

2 Saat :

1 Saat Teslim Tutanagi
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